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CP Operacions Auxiliars d’enregistrament i tractament de dades i

documents

DADES DE L’ACCIO FORMATIVA versi6 1: 13/12/22

CODI NOM ACCIO FORMATIVA HORARI
- “1: , . . R .
roameayesons | OPETracions auxiliars d enregistrament i tractament de 15°15h-2015h
-11-12-29 dades i documents 15°30h — 20°30h
Aula/es Moduls Hores Personal
docent
MF 0973_1: Enregistrament de dades (ED) 90 hores Ramon Lopez
MF0974 1: Tractament de dades, textos i documentacio (150h)
UF0510: Processadors de textos i presentacions 60 hores
d’informacid basics (PT)
UF0511: Tractament basic de dades i fulls de calcul h Ramon Lopez
(TD) 50 hores
UF0512: Transmissié d’informaci6 per mitjans 40 hores
convencionals i informatics (.)
MF0971_1: Reproduccié i arxiu s
UF0513: Gesti6 auxiliar d’arxiu en suport 6(01l21(c))rr23 Ramon Lopez
Aula 3 convencional o informatic (GA)
UF0514: Gestio auxiliar de reproducci6 en suport Emma Lleixa
: . " 60 hores
convencional o informatic (GR)
Maodul complementari: Inserci6 laboral, Sensibilitzacid 10 hores
mediambiental i en Igualtat de génere (TRF)
N - — - Fernando Blanco
Modul complementari: Basic de prevencio de riscos laborals
30 hores
(PRL)
Habilitats socials: comunicacio, intel.ligéncia emocional i 20 hores | Monica Calderero
treball (H)
Practiques professionals no laborals (P) 80 hores Ramén Lo6pez
Data inici | 14/12/2022 Data fi |01/06/2023 Total hores 500 hores .
DESEMBRE 2022
1 2
5 6 Festiu 7 8 Festiu
12 13 14 Presentacié | 15 ED5h | 16 ED 5h
ED 5h
19 PT 3h | 20 TI3h |21 TD3h | 22 PT 3h | 23 Tl 3h
ED 2h ED 2h ED 2h ED 2h ED 2h
26 Festiu 27 28 29 30
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2 3 4 5 [6Festiv |
9 PT3h | 10 TD3h | 11 TD3h | 12 PT 3h | 13 Tl 3h
ED 2h ED 2h ED 2h ED 2h ED 2h
16 PT 3h | 17 TD3h | 18 TD 3h | 19 PT3h | 20 Tl 3h
ED 2h ED 2h ED 2h
ED 2h ED 2h Av. Continuada
23 PT 3h | 24 TD3h | 25 TD3h | 26 PT 3h | 27 Tl 3h
Av. Continuada
ED 2h ED 2h ED 2h ED 2h ED 2h
30 PT3h | 31 TD 3h
ED 2h ED 2h
FEBRER 2023 1 TD3h | 2 PT3h |3 TI 3h
Av. Continuada
ED 2h ED 2h ED 2h
6 PT3h |7 TD3h | 8 TD3h |9 PT3h | 10 TI 3h
Av. Continuada
ED 2h ED 2h ED 2h ED 2h ED 2h
13 PT3h | 14 TD3h | 15 TI3h | 16 TD 3h 17 TI 3h
Av. Continuada
ED 2h ED 2h ED 2h ED 2h ED 2h
20 TD3h | 21 TD 3h | 22 PT 4h | 23 PT5h |24 TI 3h
ED 2h ED 2h ED 1h PT 2h
Av. Final | Av. Final 22
Convocatoria
27 PT 3h | 28 TI 3h
Av. Continuada
Tl 2h PT 2h
MARC 2023 1 TD2h |2 TD2h |3 TD 2h
TI 1h TI 2h TI 2h
Av. Final Av. Final 22
Convocatoria
PT 2h PT2h PT 1h
6 GA 5h 7 GA 5h 8 GA 5h 9 GR5h 10 GR 5h
13 GA 5h 14 GR5h 15 GA 5h 16 GR 5h 17 GR 5h
Av. Continuada
20 GA 5h 21 GR 5h 22 GA 5h 23 GR 5h 24 GR 5h
Av. Continuada
27 GA 5h 28 GR 5h 29 GA 5h 30 GR5h 31 GR 5h
Av. Continuada
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ABRIL 2023

3 4 5 6 7 Festiu

10 Festiu 11 GA 5h 12 GA 5h 13 GR2h30° | 14 GR2h30°
Av. Final Av. Final 22

Convocatoria
GA 2h30° GA 2h30°
Av. Final Av. Final 22
Convocatoria

17 *PRL 18 *PRL 19 *PRL 20 *PRL 21 *PRL

24 *PRL 25 TRF 26 TRE 27 H 28 H

Av. Final

MAIG 2023

8 P 9 P 10 P 11 P 12 P

15 P 16 P 17 P 18 P 19 P

22 P 23 P 24 P 25 P 26 P

JUNY 2023
1 P 2

5 6 7 8 9

12 13 14 15 16

19 20 21 22

26 27 28 29 30
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